
 
 
 

 

 

 راهنمای ثبت درخواست کارآموزی توسط دانشجویان 

 عتغلاتل 

 به نام خدا 

 نمای کلی از فرآیند کارآموزی در سامانه ساجد  •

 
 

شتغال به تحصیل خود را ثبت  ت اسید دانشگاه درخوایق سامانه مروارید از طردا دانشجویان باتبدر ا

 موزی خود را ثبت نمایند. آ، درخواست کارکرده و در ادامه در سامانه ساجد 

 نشجو( اد) ورود به سامانه مرحله اول:  .1

ثبت    / ورود  می شود و سپس بر روی گزینه    /http://sajed.hmu.ac.irدانشجو ابتدا وارد سامانه  

 می نماید.  ک کلی نام

 

 

 نشجو( اد) ثبت نام در سامانه  مرحله دوم:  .2

 در این صفحه دو مورد وجود دارد 

a) ن  اگر از قبل در سامانه ثبت نام نموده اید، فقط کافیست نام کاربری و رمز عبوری را که تعیی

 نمایید   ک کرده و بر روی گزینه ورود کلیکرده اید را وارد 

http://sajed.hmu.ac.ir/
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b)   اما در غیر این صورت ابتدا بر روی گزینه ثبت نام کلیک نمایید و مراحل ثبت نام را انجام

شماره همراه دانشجو نام کاربری و کد ملی دانشجو رمز  دهید. پس از تکمیل ثبت نام اولیه،  

 عبور خواهد بود. 

 

 نشجو( اد) : ثبت درخواست جدید کارآموزی مرحله سوم .3

  درخواست   گزینه   سپس  و   نماید   کلیک  کارآموزی   گزینه  روی   شخصی  صفحه   به   ورود   از  بعد   دانشجو 
  کارشناس   به   سپس   شده،  انجام   اولیه   ثبت از   بعد .  نماید   پر   را   شده  خواسته   اطلاعات   و   بزنید   را   جدید 

 .نمایند   تایید   را دانشجو  درخواست  تا  دهد  اطلاع خود   دانشگاه کارآفرینی و  ت صنع با ارتباط 
 
 

 
 

 واست )کارشناس( بررسی درخ: چهارممرحله  .4

 . ند ی نما  د ییتا  یان را بررسی ودرخواست دانشجوباط با صنعت تاس ارکارشنبعد از ثبت درخواست، 
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 ( روهمدیر گواست )بررسی درخ: پنجم مرحله  .5

 . ند ینما  د ییخود اطلاع دهد تا درخواست دانشجو را تا  رگروه یکارشناس، دانشجو به مد  د ییبعد از تا

 
 

 

 قدام نمایند.، ااساتید یکاراموز  انند از منو تعیین ظرفیته جهت افزایش ظرفیت اساتید کاراموزی نیز می تومدیر گرو: نکته
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 ( ارتباط با صنعتمدیر )  تایید و معرفی کارآموزان به صنعت: ششممرحله  .6

ارتباط با صنعت خود اطلاع داده تا درخواست داده شده   ریگروه سپس به مد   ریتوسط مد   د ییبعد از تا

 شود( لاع داده به کارشناس ارتباط با صنعت هم اط توان می )  شود. د ییتا

 
 

 دانشجو( ) فایل موافقت نامه صنعتبارگذاری  – یافت معرفی نامه به صنعت رد : هفتممرحله  .7

،  تواند با مراجعه به سامانه    ی نامه آماده شده و دانشجو م  ی معرف  ،ارتباط با صنعت   ر یمد   د ییبعد از تا

فقت محل کارآموزی  نامه موا همچنین   . د یدانلود نما ،حل کارآموزیئه به م برای ارانامه خود را   یمعرف

 مبنی بر گذراندن کارآموزی در آن مکان را نیز در سامانه بارگذاری نماید. 
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 دانشجو()فرم گزارش و فرم ارزیابی بارگذاری  : هشتم مرحله  .8

  صنعت   ارزیابی   فرم   و  گزارش  فایل   و   کرده  مراجعه  سامانه  به  باید   دانشجو  کارآموزی،  دوره  اتمام  از  بعد 

 .بزند  را  اطلاعات  ثبت  انتها  در و  نماید   آپلود  را

،  وزی دانشجویانآمکارنو  م   –  ارتباط با صنعت قسمت    –اه  سایت دانشگ: دانشجویان می توانند از  نکته 

 نمایند.  فرم گزارش را دانلود 

 
 

 ( کارشناس)  بررسی و تایید فرم گزارش:  منهمرحله  .9

 .دهد  می  ع ارجا کارآموزی  استاد   به و  کرده بررسی   را مدارک کارشناس مرحله  این  در
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 ( استاد کارآموزی) بررسی و ثبت نمره : دهممرحله  .10

 .نماید  می  ثبت   را کارآموزی  نمره  و  بررسی   را مدارک کارآموزی  استاد  ،آخر مرحله در
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 اتمام مراحل کارآموزی 

 

 

 

ید در پیام رسان ایتا به آی دی  ، می توانسوال و مشکل در فرآیند کاراموزی نه درصورت هرگو   

Mirkosari   پیام ارسال نمایید. (  )کارشناس ارتباط با صنعت دانشگاه 


